TD. G42-37

K.G.254.1.2025.G.W. Rybnik, dnia 12 marca 2025 r.

Zapytanie ofertowe

1. ZAMAWIAJACY

Miasto Rybnik — Zespdt Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku
ul. Sw. Jézefa 30

44-217 Rybnik

e —mail: ekonomikrybnik@wp.pl

telefon: 32 42 23 663, fax: 32 42 23 549

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa artykutdéw biurowych na potrzeby Zespotu Sz
Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku.
2. Nazwaikod CPV 30191000-4 Rézny sprzet i artykuty biurowe

3. Rodzaj zamowienia: dostawa
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykutdw biurowych na potrzeby Zespotu
Szkoét Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku zgodnie z Zatgcznikiem nr 1- Zestawieniem artykutg
biurowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) bezptatnego dowozu towaru wraz z roztadunkiem i wniesieniem do wskazanego miejsca
siedzibie Zamawiajgcego,
b) dostarczenia towaru transportem wiasnym lub innego przewoznika, spetniajgcym obowiazuj
wymogi w terminie do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamdwienia.
c) zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu i ponoszenia catkowitej odpowiedzialnosc
dostawe i jakos$¢ dostarczanego towaru,
d) ponoszenia odpowiedzialnosci za braki i wady powstate w czasie transportu wyrobow o
ponoszenia wynikajacych z tego tytutu wszelkich skutkow prawnych.
e) Wykonawca zapewnia, ze przedmiot zamdwienia jest nowy, petnowartosciowy, dopuszczony
uzytku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wolny od wad fizycznych i prawnych.
Zamawiajacy, bedzie wystawiat zamoéwienia na dostawy kolejnych partii artykutéw biurowych i przes

pocztg elektroniczng do Wykonawcy. Zamdwienia bedg okresla¢ ilosci zamawianych materiatp

biurowych.

11l. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym.

0 udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotycz
posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym. Zamawiajacy nie okresla warunku w
zakresie.

2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa.

0 udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotycz
sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

3. Zdolno$é techniczna lub zawodowa.

kot

W

jce
za
raz
do

tat

jce
ym

jce




O udzielenie zamowienia publicznego mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace

zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.
4. Uprawnienia do prowadzenia okresélonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepiséw.

O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
posiadania uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnoci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odregbnych przepiséw. Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

IV. WARUNKI | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, zobowigzany jest do podpisania umowy w
miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia 01 kwietnia 2025 r. do 31 grudnia 2025 roku.
3. Zamawiajacy nie bedzie udziela¢ zaliczek na realizacje zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia, ktérego dotyczy niniejsze zamowienie,
dokonywane bedg w PLN.

5. Faktury wystawiane bedg po zrealizowaniu zaméwienia. Termin ptatnosci ustala sie na 14 dzieh od
daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

6. Pfatnosc zostanie dokonana przelewem na numer konta wskazany na fakturze.

7. Faktury nalezy dostarczy¢:

a) elektronicznie na adres: ekonomikrybnik@wp.pl lub

V. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien przygotowac oferte, ktdra sktada sie z dwéch elementéw:

1) formularza ofertowego, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zamoéwienia wraz z
wypetnionym zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

2) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr
3 do niniejszego zapytania

Wszystkie elementy formularza, zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego oraz oéwiadczenia musza

zostaC w sposob czytelny wypetnione oraz podpisane przez osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

(98]

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
ekonomikrybnik@wp.pl do dnia 19 marca 2025 r. do godz. 10.00 z dopiskiem:

Oferta na zakup i dostawe artykutéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét Ekonomiczno-
Ustugowych w Rybniku.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

VII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw: 1 - Cena 100%

2. Wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony do dnia 26 marca 2025 r. i umieszczony na

stronie BIP szkoty.



3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podawafia

przyczyny.
VIIl. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO
1. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku, ul. Sw. Jézefa 30, 4
217 Rybnik.

2. ZSE-U wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac listownie, na adres: Zespoét Sz
Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku, ul. Sw. Jézefa 30, 44-217 Rybnik.

lub poczta elektroniczng, na adres: ekonomikrybnik@wp.pl w kazdej sprawie dotyczgcej przetwarzania dan
osobowych.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu udzielenia zamdwienia publicznego, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. ¢) o
e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrd
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich dan

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych). Podanie danych osobowych jg

obowigzkowe. Ich brak uniemozliwi udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu, tj. zautomatyzowanemu procesowi prowadzgcemu
wnioskowania o posiadaniu przez konkretng osobe fizyczng okreslonych cech.

5. Osobie, ktérej dane osobowe dotycza, przystuguje:

1) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, znak sprawy KG.254.1.2025.G.W

2) prawo sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa sprostowania nie mg
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy),
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3) prawo ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa ograniczenia przetwarzapia

nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania z ochrony praw innej 0sd
fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego),
4) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
6. Osobie, ktorej dane osobowe dotyczg, nie przystuguje:

1) prawo usuniecia swoich danych osobowych,

2) prawo przenoszenia swoich danych osobowych,

3) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania swoich danych osobowych.

7. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ inne osoby lub podmioty, ktérym, zgodnie z przepisami ustawy
dostepie do informacji publicznej, zostanie udostepniona dokumentacja postepowania.
8. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego zost
zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa. Po spetnieniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, da
moga by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w t
zakresie.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udzielajg: Grazyna Wrdbel, Olga Klimczak pod numerem telefonu: 32 42 23 663 o
adresem email: ekonomikrybnik@wp.pl

X. ZAtACZNIKI

1. Zestawienie artykutdéw biurowych (zatgcznik 1)

2.Wzér formularza ofertowego (zataczniki 2 ).

3.Wzér oswiadczenia Wykonawcy (zatgczniki 3)

4.Wzdér umowy (zatgczniki 4)

Dyrektor
Zespotu Szkdt Ekonomiczno-Ustugowych
w Rybniku
mgr inz. Katarzyna Stadczyk
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