K.G.254.5.2020.GW Rybnik, dnia 22 stycznia 2020 r.

Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJACY
Miasto Rybnik — Zesp6t Szkot Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku
ul. Sw. Jozefa 30

44-217 Rybnik

e —mail: ekonomikrybnik@wp.pl

telefon: 32 42 23 663, fax: 32 42 23 549

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych
na potrzeby Zespotu Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku.

2. Rodzaj zaméwienia: dostawa

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych
na potrzeby Zespotu Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku zgodnie z
Zatacznikiem nr 1- Zestawieniem artykutéw biurowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) bezptatnego dowozu towaru wraz z roztadunkiem i wniesieniem do
wskazanego miejsca w siedzibie Zamawiajacego,

b) dostarczenia towaru transportem wfasnym lub innego przewoznika,
spetniajagcym obowigzujgce wymogi w terminie do 5 dni od daty ztozenia
zamowienia.

c) zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu i ponoszenia catkowitej
odpowiedzialnosci za dostawe i jako$¢ dostarcza nego towaru,

d) ponoszenia odpowiedzialnosci za braki i wady powstate w czasie transportu
wyrobow oraz ponoszenia wynikajacych z tego tytutu wszelkich skutkow
prawnych,



€) Wykonawca zapewnia e przedmiot  zamowienia jest nowy,
petnowartosciowy dopuszczony do uzytku zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz wolny od wad fizycznych i prawnych .
Zamawiajacy, bedzie wystawiat zamdwienia na dostawy kolejnych partii artykutéw
biurowych i przesytat poczta elektroniczng do Wykonawcy. Zaméwienia beda
okreslac ilosci zamawianych materiatéw biurowych.
4. Kod CPV  30192000-1 Wyroby biurowe.

Ill. WARUNKI | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, zobowigzany jest do
podpisania umowy w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31

marca 2021 roku.

3. Zamawiajacy nie bedzie udzielaé zaliczek na realizacje zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia, ktérego dotyczy niniejsze
zamowienie, dokonywane beda w PLN.

5. Faktury wystawiane bedg po zrealizowaniu zaméwienia. Termin ptatnosci ustala
sig na 14 dzien od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej

faktury.
6. Faktury nalezy dostarczy¢:
a) elektronicznie na adres ekonomikrybnik@wp.pl, albo
b) osobiscie — od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30, albo
¢) poczta na adres Zamawiajgcego:
Zespot Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku
ul. Sw. Jézefa 30
44-217 Rybnik

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien przygotowaé ofertg, ktéra skalda sie z dwdch elementdw:
1) formularza ofertowego, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zamoéwienia
2) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz o niepodleganiu wykluczenia z postepowania,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
Wszystkie elementy formularza oraz oéwiadczenia muszg zosta¢ w sposdb

czytelny wypetnione.



Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:
http://zseu.bip.edukacja.rybnik.eu/1238

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na
adres: ekonomikrybnik@wp.pl, faksem na nr: 32 42 23 549, poczty, kuriera lub
tez dostarczona osobiscie na adres: Zespot Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w
Rybniku ul. Sw. J6zefa 30 44-217 Rybnik w godzinach poniedziatek — piatek
7.30-15.30 do dnia 30 stycznia 2020 r. z dopiskiem:
Oferta na dostawe artykutéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét
Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku .

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od oferentéw wyjasnier
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:
1 - Cena 100%

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony 31 stycznia 2020 r. w
siedzibie na tablicy ogtoszerr Zespotu Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku
oraz na stronie internetowej pod adresem
http://zseu.bip.edukacja.rybnik.eu/1238/, a takze przestany poczta elektroniczna
do wszystkich oferentéw

Vill. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQ”, informuije, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomiczno-
Ustugowych w Rybniku z siedziba przy ul. Sw. Jézefa 30 w Rybniku (44-217);



b) inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w
Rybniku jest Pani Joanna Mocko, kontakt: e-mail: ekonomikrybnik@wp.pl, tel.: 32 42 23 663;
¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z przedmiotowym
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia poza ustawg PZP;

d) dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji
na podstawie przepiséw prawa;

e) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia
postepowania;

f) dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla
ktorego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
i) nie przystuguje Pani/Panu:

- Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- Nna podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdy:
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang
istotnych postanowieri umowy;

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania z ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Grazyna Wrdbel - kierownik gospodarczy pod
numerem telefonu: 32 42 23 663 oraz adresem email: ekonomikrybnik@wp.pl

IX. ZALACZNIKI

1. Zestawienie artykutéw biurowych (zatacznik 1)
2.Wzor formularza ofertowego (zataczniki 2 ).
3.Wzdr oé$wiadczenia Wykonawcy (zataczniki 3)
4.Wzbr umowy (zataczniki 4).

Kitensvy,/



Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego K.G.254.5.2020

Zestawienie artykutéw biurowych

Jedn apotrzebo (Cena Wartosé
Lp. |Asortyment . wanie jedn. netto
miary
netto
1 Bateria okragta ptaska CR 2025 3 V - 10
b Akumulatorki AAA o 4
Baterie paluszki AA alkaiczne Duracell lub
3. . . szt. 40
0 parametrach réwnowaznych
Baterie paluszki AAA alkaiczne Duracell lub
4. , ) szt. 20
0 parametrach rownowaznych
Brulion w twardej oprawie format A 4 okoto 96
5. szt. 5
kartek w kratke
6 Brulion w twardej oprawie format A 5 okoto 96 e 5
" |kartek w kratke '
Dtugopis automatyczny BOY pen niebieski
zaopatrzony w sprezysty klips, gumowy uchwyt
i klips barwione w kolorze tuszu, przeiroczysta
7. . P S 30
obudowa pozwalajaca na kontrole ilosci tuszu,
tusz wodoodporny i nieblaknacy lub o
parametrach réwnowaznych
Wktad od dtugopisu Boy pen niebieski lub
8. ) , ) szt. 30
dtugopisu o parametrach réwnowaznych
0. Automatyczny diugopis czarny oo 50
Dziurkacz Tetis Carl LP-25 lub réwnowazny
10. |dziurkacz do 32 kartek z listwa formatujaca, szt. 1
metalowy (czarny, srebrny lub biaty)
1. Druk’pofecen!e wyjazdu stuzbowego TYPOGRAF bloczek 5
lub réwnowaziny format A 5
12 Dziennik korespondencyjny w twardej oprawie - 3
~_w twardej oprawie A 4 okoto 300 stron )
1
13.  [Folia bezbarwna do bindowania format A 4 op.
pakowane po 100 szt.
14 Folia Iamin'acyjna A4 100 arkuszy w a5, 4
opakowaniu
15. Gumka Faktis do przyklejania plakatéw szt. 2
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6. wyposazony w klips z agrafkg i kartkg do opisu szt
format 57 x 90 mm i
Kalendarz biurowy stojacy pozmmy na spirali

17 szt.

_\wysokosc ok 15 em, szerokosc ok. 26 cm

8 Kalendarz scienny planszowy duzy z widokiem -

" okofo 600 x 880 mm |

[I‘). iKalendarz trojdzielny scienny 571,
fKafendar'z terminarz ksigzkowy A 5 1 dzien na [

|____stronie w twardej oprawie . '
Kalkulator posiadajgcy 12-pozycyjny [
wyswietlacz, podwdjne zasilanie — bateria i J

o1 panel stoneczny, zaokraglanie wynikow, cofanie ‘ ot

[ ostatnio wprowadzone pozycji, klawisz o

| podwojnego zera, gumowe klawisze, wymiary |

| ok 142 x 188 x 37mm .

‘Em Znaczniki, zaktadki samOprzylepne okoto 20x50 ‘ boczek

i" _|mm boczek w 4 neonowych kolorach L

ha Znaczniki, zaktadki samoprzylepne okoto 12x45 -

[ \mm mix 5 neonowych kolorow .

|24 |Kartec7lu samoprzylepne 38x50 mm Jasnomite : op

‘r N 100 kartek/bloczek pakowane po 3 szt. : '

- KarteL zki samoprzylepne 76x76 mm jasnozotte | _

Fb' 7 flOO kartek/bloczek 7 7 { _b|OC£(.’i\

‘ Karteczki samopr?ylepne 76x101 mm

E(),l,, ,jasnozoite 100 kartek/bloczek : blocsek

‘27. Klej w sztyfcie Amos 22g lub rownowainy szt

D8 WKlipsy dt’ChIWIZBCane pakowane po 100 szt. [ op.

b(). Klipsy biurowe 25 mm pakowane po 12 szt. ‘ 0B,

|

130' ‘thsy biurowe 41 mm pakowane po 12 sz2t. | .

!['SI i IKoper‘cy C-6 samoklejgce, biate pakowane po op

L ‘1000 szt. — '

30 ‘Koperty bozpleczne rozmiar wewnotrzny 275 X | -

T TKoszqui na dokumenty A4 Esselte/Donau |

!3. igfadkie pakowane po 100 szt. w opakowaniu cp.

~ kartonowym lub o parametrach lownowamych

~, |Marker do opisywania ptyt CD/DVD z cienkg )

A Lﬁkofio_w_i_(_?} - - # szt.

'ES. Marker do tablic suchoscieralnych BIC lub [ szt.

1

Jrownowazny okragta koricowka rozne kolory




Marker olejowy z farbg wodoodporny z

36. mozliwoscia pompowania, srednia koricowka, szt. 2
biaty, czarny
Marker olejowy z farbg wodoodporny z

7 n?ozllwosuq pompowania, srednia koricéwka, - 7
biaty, czarny

38.  Notatnik biurowy A-4, kratka, klejony 100 kartek|  szt. 5
Nozyczki biurowe, nierdzewne Idest 16cm lub o

39. . . op. 2
parametrach réwnowaznych

40.  Ofertowki A-4 PCV z elastycznego plastiku szt. 200

41 Pforo zeIo_we GZ-031 RYSTOR — czarne lub 5 10
rownowazne

4o Pforo zelo.we GZ-031 RYSTOR - czerwone lub st 10
rownowazne

43, P!oro zelo‘we GZ-031 RYSTOR - zielone lub sat. 10
rownowazne

44, Papier pakowy szary, gramatura 70 gr/m2 100 x -— 50
130 cm

45, P!yta CD 700 mB x 52 w plastikowym pudetku k. 50
slim

46. |Pocztowa ksigzka nadawca format A 5 szt. 3

47 Pf)dlffad!m z klipsem format A 4 kolor czarny, st 5
niebieski
Przektadki do segregatora kolorowe format A 4

48. op. 5
pakowane po 10 szt.
Segregator A 4 z mechanizmem, grzbiet 75 mm

49.  oklejony folig polipropylenows, etykieta na opis| szt. 15
na grzbiecie, okuty na krawedziach,

50.  |Pudetko archiwizacyjne z tektury format A 4 szt. 100

51.  Rozszywacz blokada zebéw szt. 2
Roczna karta ewidencji czasu pracy format A5

52. op. 2
pakowane po 100 szt.
Skoroszyty PCV z europerforacjg format A 4

= [ op. 6
rozne kolory pakowane po 20 szt.

54. [Sznurek jutowy skrecany 100 g szt. 5

55. [Tasma klejgca 12 mm przezroczysta mocna szt. 20

56. [Tasma klejgca 24 mm przezroczysta mocna szt. 20

57. [Tasma klejaca 18 mm przezroczysta mocna szt. 20

58. [Tasma klejaca 48 mm przezroczysta mocna szt. 20

50. T?sma kle;aca dwustronna GRAND lub <o 20
rownowazna okoto 50 mm

60. [Tasma pakowa brazowa okoto 50 mm szt. 10




61. Tasma naprawcza srebrna okoto 48 mm 25 mb szt.
62. [Tasma dymo 12 mm x 7m back - white szt.
63, Teczka z gumka A4, lakierowana biata i rozne _y 60
kolory
4. stz do pl_eczatek, czerwony Noris lub ot 5
rdwnowazny
65, Z.Ial!«eslacz STABILO BOSS lub réwnowazny 76tty, S5t 10
rézowy,
Zszywacz Leitz Style 5562 lub réwnowazny
66. . . szt. 3
(czarny, srebrny lub biaty) z listwa metalowg
67 Zszywki 24/10, 1000 szt. w opakowaniu o 5
08.  Zszywki 24/6 1000 szt. w opakowaniu op. 10
69, Zeszyt‘AS w kratke 16 kartkowy w miekkiej = 5
oprawie
70 Zegar Scienny duze cyfry zasilany baterig ol 5
" Srednica okoto 300 mm '
71. |Karton ozdobny A4 250 g/m2 20 szt. w op. op. 10
72. _|Karton ozdobny A4 220 g/m2 20 szt. w op. op. 10
73. Karton ozdobny A4 160 g/m2 20 szt. w op. op. 10
400
P Legitymacja szkolna MEN-I/1 szt.
75. |Dziennik nauczania indywidualnego MEN-1/25 szt. 30
6. Dziennik indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno- e 20
wychowawczych MEN-1/24
Dziennik zajg¢ pedagoga szkolnego, psychologa,
77. |logopedy, doradcy zawodowego, terapeuty szt. 6
MEN-I/10
78. (Gilosz rézowy A 3 technikum z wyréznieniem szt. 50
79. |Gilosz rézowy A 3 technikum szt. 980
80. [Gilosz 76tty A 4 branzowa szkota szt. 50
81. |Gilosz z6tty A 4 z wyréznieniem branzowa szkofa|  szt. 10
2. (’Sllf)SZ szary MEN 1/75 do duplikatow ot 100
Swiadectw
23 Poduszka do stempli wktad nie nasgczony st 1
" [tuszem, zamykana 90 x 57 ’
84.  [Ksiega drukéw scistego zarachowania szt. 2




Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego K.G.254.5.2020

(pieczatka jednostki)

Formularz ofertowy
Nazwa przedmiotu zamoéwienia: ,Oferta na sukcesywng dostawe artykutéw biurowych na
potrzeby Zespotu Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku”.

Dane Wykonawcy:
= PeINA NAZWA: ....o.ceee e e

= Numer telefonu: ......................
~ Numer rachunku bankowego: .........uveveveeeeemeeeeeoe e
~ Nazwisko i imig WHasCiciela:* .............umenooiorreeeeeeeo oo

= PESEL WHASCICIEIA:™ ......ooooceteeeeetet e oo

* nalezy wypetni¢ w przypadku Wykonawcy bedqcego osobq fizyczng prowadzqcq dziatalnos¢
gospodarczq (takze w formie spétki cywilnej)

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng netto: ... ztotych, cene
brutto: ..., ztotych.

2. Powyzsza cena obejmuje petny zakres zaméwienia okreslony w warunkach przedstawionych
w opisie przedmiotu zamdwienia.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i
terminem realizacji zamowienia i nie wnosze do nich zastrzezen.

4. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzuje sie do:

a) ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy (imig i nazwisko oraz numer
BRIRFONU): oo eeeees oo 3

b) podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sig o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

Wykonawca

(miejscowosé, data) (podpis i pieczgtka)

** w przypadku gdy Wykonawea nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio Jjego dotyczqcych lub zachodzi
wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonaweca nie skiada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatqgcznik nr 3 do zapytania ofertowego K.G.254.5.2020.G. W.

(pieczatka jednostki)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na
»Sukcesywng dostawe artykutéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét
Ekonomiczno-Ustugowych w Rybniku” oswiadczam/y, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia i nie
spetniamy zadnej z przestanek zapisanych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

2) spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia, zapisane
w art. 22 ust. 1b ustawy Prawo zamdéwier publicznych, tj.:

— kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw,

- sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

- zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Wykonawca

(miejscowo$¢, data) (podpis i pieczatka)
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